HAN

Eg‘.’ EinfUhrung Wekan

Wekan
%/ Digitales Kanban-Board

Kanban (Jap.) - DMAIFA (BHR)
heilt so viel wie ,,Karte*, , Tafel“ oder ,,Beleg*

Methode ,,Kanban“
e stammt urspriinglich aus der ,,analogen Welt*

* Optimierung des Arbeitsflusses durch
Begrenzung der ,,Work in Progress‘ - Karten

« Ubersichtlichkeit und Transparenz

Hannover
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Ix Progresy

EinfUhrung Wekan

Digitale Kanban-Boards

Erweiterung der Moglichkeiten
Flexibilisierung

Benachrichtigungen = Schnelle Kommunikation mit
wenig Informationsverlust, man ist ,,up to date*

Geeignet fir personliche Arbeitsgestaltung, feam-,
sachgebiets- und bereichsiibergreifende Arbeit

Hannover
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HAN

Eg‘.’ EinfUhrung Wekan

» Open Source Softfware mit LHH Zugang

» Zu finden unter: https://svkanban0l.lh.hannover-
stadt.de/sign-In (Login mit H-Kennung und Windows-Passwort)

» oder (iber Infranet = LHH—>Service2>Allg.
Informationen—> Bedienungsanleifungen—2links:
Wekan (dort befindet sich auch ein Erklarvideo)

» unbegrenzte Anzahl an Boards, Swimlanes, Listen und
Karten =2 individuell gestaltbar

nnnnnnn
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https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/sign-in

HAN

Eg\.’ EinfUhrung Wekan

[Lkﬂ.'m Fuchs A6 Neve Aebei

Beispielboard Il @& & Frivet & Stamm

Belsplel

Beispiel Hl

Beispiel IV

k-'a;egm Pucisack Schole A Neue Abetsformen  How 1o Wekan  UnferstOtrungumansgement Praktitum Ssack Schy . °u‘.~- Lawra (4017

Beispielboard Il & @& pivet & Swewn Y Fiter Q Suchen * 88 Swimianes & Mehvfachauswshi B

Liste V + Liste V1 + Liste VIl + Liste VIl + Liste IX + Liste X +
Bevspiel 1

Liste V + Liste V1 + Liste VI + Liste Vil + Liste IX + Liste X +
Beispiel Il

Liste V + Liste V1 + Liste VI + Liste Vil + Liste IX + Liste X +
Belspiel IV

Liste V + Liste VI + Liste VIl + Liste VIl + Liste IX + Liste X +

Hannover

Laura Ehlert, 40.13 Padagogische Programme, AG Neue Arbeitsformen 4



HAN
NOV

ER = Einfuhrung Wekan

k- a"# Alle Boards Rucksack Schule  AG Neue Arbeitsformen  How to Wekan Unterstiitzungsmanagement  Familienblog  Prg

Beispielboard Il & @& Privat % Stwumm

Labels

Liste Il +

+
L]

Liste | + = Liste Il

=m p— =

Karte | Karte | Karte |

k-.'« Alle Boards Rucksack Schule  AG Neue Arbeitsformen  How toWekan  Unterstiltzungsmanagement  Familienblog ~ Pral
an

Beispielboard I & privat & Stumm
o ® Farben
Liste | + =  Listell + =  Listell + =

"% Alle Boards Rucksack Schule  AG Neue Arbeitsformen  How to Wekan Ui

Beispielboard Il  # & privat X Stumm

Labels + Farben
kombiniert

Liste | + = Liste Il + =

Y

Hannover
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HAN

Eg‘.’ EinfUhrung Wekan

Karten anlegen

% Label ~ = Wousstest du schon...? +
els

Kartenaktionen

® Empfangen X Start #) Fillig K Ende
Beobachten
3 Mitglieder & Zugewiesen ¥ Angefordertvon & Zugewiesen von Abstimmung editieren
Hinzufligen Hinzufiigen

Benutzerdefinierte Felder editieren

£ Beschreibung Aufgewendete Zeit &ndern

In den Listen sind deine Karten mit den durchzufuhrenden T#tigkeiten. “Karten
anlegen” ist eine Karte.

Ka rTe n - + Checklisten Erledigte ausblenden .
. Checkliste hinzufiigen...
opfionen

Farbe festlegen

Zum Anfang verschieben

it Teilaufgaben

‘ - Ans Ende verschieben
Teilaufgabe hinzufligen...

% Anhénge Karte verschieben
Datei anh@ngen
Karte kopieren
D Aktivitat Systemmeldungen ausblenden .
e Checklistenvorlage in mehrere Karten
kopieren

Kommentar

o Davies, Louise (40.13) hat diese Karte zu Done hinzugefiigt. vor 22 Tagen

Karte ins Archiv verschieben

Mehr

Hannover
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Praktikum # @& P

Beispiel :
Privates Board

wmamn
o+ =
+ Doing + Done

« 3623021

Digitale Sachgebietsroutine

Sxelle suchen Prak,
< 315300

2 Bt agen

Hannover
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EinfUhrung Wekan

Unterstiitzungsmanagement & & privst & Folgen . .
¥ = Beispiel:
Teamiubergreifendes Arbeiten

Familienblog

To Do + Daing + Dane + Sonstiges +

Ferienmchule
+ Dene + Senstiges +*
= = Ninderbiog
Te Do + Daing + Dene + Senstiges +
—
T :
Honzepl
_ + = Azubi / Praktikant*innen Netrweekgruppe
— = S e
L4 1deen + In Arbeit + Fertiggesteli + An Redaktion versendet  + online +
| Axebi /) ) ) Mt s igrd | Azl / Pradi » Netrwerk

Beispiel:
Arbeiten im Kleinteam

Hannover
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0k ke

Praktikum

Familienblog ~ Praktikum  TH Ruc

To Do +* Droing +* Done +
Preod Tabellen vorbereiten = Prasentatson Wekan Tel Boamebturen von POl Gherprofen
43200 1 26.3 1021 CEEETD FEEETD Friihlingsanfang International
= =+ 1.3.2021
Ordreer powtamen
g
neuer Termin Bedak
Heww To (Videskonlsene, Wk = .
[F—— Zosa) Familienblog / Team Rucksack Schule / An Redaktion versendet
e etrungitabeller tach ) 267 0
allan Bedem. / Denise Korén Zoom Links
=+ 4.3.2021
+2 EFA a
AG Neue Arbeitsformen / Sachgebietsroutine f Done
. . Présentation
.
Beispiel :
o1 S E{ DO MO DL
R——

Pr i VaTeS Boa rd e e ol v AG Neue Arbeitsformen f Sachgebietsroutine / Doing
i n Li S-I-e n a n S i C h-I- / ol e Wekan Présentation fiir

Sachgebietsroutine

Anzeige falliger Karten <™ 90999 s
AG Neue Arbeitsformen / Wekan Testphase / Doing

intun ot | riogrion]

Anleitung fiir Mitarbeiter~innen
=+ 18.3.2021

Flhrungacesgnis Beaninagen

- 532021

=

s Bildertusch

[} s B ool Mo Dy E(
Peai "0 wie schin isi Parama™
- 532020

AG Neue Arbeitsformen / Wekan Testphase / Doing

Basteln zu Ostern
=) 29.3.2021

1 Digy -1}
- 262200 =

Familienblog / Team Rucksack Schule / Ideen

i h £ MM B = = rd

Hannover Varschule
+5.4.2021
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HAN

Eg‘.’ EinfUhrung Wekan

Wekan kann...

* personliche Todo-Listen,
e Aufgabenim Team, visualisieren.
* den aktuellen Status von Projekten

Durch Features wie:

» die Kategorisierung, Priorisierung, Zuweisung und Terminierung von Aufgaben
* das Anhangen von Dokumenten an Aufgaben
* die Kommentierung von Aufgaben

In Verbindung mit:
* der Benachrichtigungsfunktion

» konnen Aufgaben und Projekte von allen Beteiligten verfolgt und aktuell gehalten werden
» Bearbeitungen und ganze Arbeitsprozesse fiir alle Beteiligten sichtbar gemacht werden

Hannover
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How to Wekan
Board

Hannover

How to Weka

To Do +

Schriftliche Anleitung mit
Screenshots

Videoanleitung

Meniis und Funktionalitéten

Weitere Optionen kennenlernen

0
U]

Bei Fragen

EinfUhrung Wekan

® Beobachten

Doing +

Datei Speichern

O3 %2

knipfungSuchenVorlage

verknifungen

[SER I

Dateien herunterladen / 6ffnen &

Browser Lesezeichen

= %1

o1

Karte hinzufigen

Link auf Desktop

= %2

Karte hinzufiigen

Done +

Karten anlegen

Listen anlegen

Swimlanes anlegen

Board "How to Wekan" anlegen

Anmelden

Karte hinzufiigen

Laura Ehlert, 40.13 Padagogische Programme, AG Neue Arbeitsformen

Erste Schritte

Wausstest du schon...? +

Wekan wird Englisch
ausgesprochen “we can" @

unter ? (Shift+0) findet ihr
Tastaturkiirzel

Uber Nutzereinstellungen -->
meine Karten kann man alle
Karten auf einen Blick sehen, an
denen man in irgendeiner Form
beteiligt ist

Boards sollten auf "privat” gestellt
sein. Mitglieder kénnen lber das
Meniiband (oben rechts)
eingeladen werden. Mit Click auf
dem Namen der Mitglieder, lassen
sich ihre Berechtigungen
einstellen

&2

Man kann fur die Boards Regeln
festlegen, die entsprechende
Aktionen automatisch ausfiihren,
wenn Bedingung X erfiillt ist -
liber diese Option kann man aber
keine Verhaltensregeln o.3. selbst
verfassen.

Boards lassen sich als Excel-Liste
exportieren

Uber Labels lassen sich Karten
kategorisieren, sodass sie z.B.
tiber die Listen-Ansicht klar
zuzuordnen sind. Die
Labelkategorien lassen sich
individuell benennen / belegen
(Farbe+Text)

Du kannst hier Markdowns und
Unicode nutzen

= 11

Uber das Listen-Menii --> WIP

o1



EinfUhrung Wekan

Viele unterschiedliche Anbieter, manche
kostenfrei, manche mit abgestuften

—— Lizenzen
—> basieren alle auf dem selben Prinzip

Basteln zu Osu
293202

35201

@ Fertiggestellt

Lieblingsorte er (mit
Kids) . AWk

Musik selber machen /
Musikinstrumente bauen

1. Geburtstag Fanilienblog

06: BO-Angebot in den ()
Wekan ks

Vorschule
S
g o Enre i

MeisterTask '

Hannover 0 € m S anas
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Learning by Doing ©

Legt los und erstellt euch eigene Boards, probiert euch aus, macht eure eigenen
Erfahrungen und wendet euch bei Fragen efc. gerne an uns ©

Wekan:
Login mit hXXXXXX und Windows-Passwort

MeisterTask Basic:
Ihr k6nnt euch mit einer Email-Adresse und einem eigenen Passwort anmelden.
Es konnen 3 Projekte aktfiv genutzt werden, weitere kdnnen beobachtet werden.

Hannover
’ ‘ Laura Ehlert, 40.13 Padagogische Programme, AG Neue Arbeitsformen 13



How to.., Wekan

Inhalt
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1. Tipps & Tricks

Hier findest du eine Videoanleitung:

https://webintranet.lh.hannover-
stadt.de/wps/myportal/intranet/LHH/Service/allgemeine%?20informationen/Bedienungsanleitungen/
Wekan.

Und unter https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw749QnK2K8z/how-to-wekan findest
du ein Erklar-Board mit vielen Tipps & Tricks (Mitgliedsanfrage unter Louise.Davies@hannover-
stadt.de).

Im Folgenden geben wir dir eine schriftliche Anleitung mit Screenshots fir deine ersten Schritte mit
Wekan.

2. Wo finde ich Wekan und wie melde ich mich an?

Login Uber https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/sign-in (bitte Firefox Browser benutzen!) mit

deiner H-Personalnummer und Windowskennwort.

[T ——
(cIE+3
Anmelden
B \ Anmelden
Benutzername oder E-Mail
— H490750
Dettsch
Passwort
Passwort vergessen?
MNoch kein Konto? Registrieren
R EE Deutsch <

Wekan soll nach der Pilotphase im Intranet unter ,,Anwendungen” fiir alle verfiigbar sein.



https://webintranet.lh.hannover-stadt.de/wps/myportal/intranet/LHH/Service/allgemeine%20informationen/Bedienungsanleitungen/wekan
https://webintranet.lh.hannover-stadt.de/wps/myportal/intranet/LHH/Service/allgemeine%20informationen/Bedienungsanleitungen/wekan
https://webintranet.lh.hannover-stadt.de/wps/myportal/intranet/LHH/Service/allgemeine%20informationen/Bedienungsanleitungen/wekan
https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw749QnK2K8z/how-to-wekan
mailto:Louise.Davies@hannover-stadt.de
mailto:Louise.Davies@hannover-stadt.de
https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/sign-in

3. Erste Schritte
Das Ziel des Kanban Boards ist es, den Workflow (=Arbeitsablauf) sichtbar zu machen. Wekan
organisiert Prozesse nach dem Prinzip eines Datenflussdiagramms (= flow diagram). Darin werden
Teilprozesse einer Organisation in ,Pools” (= Schwimmbad) und , Swimlanes” (=Schwimmbahnen)
visualisiert.

Ein Pool reprasentiert oft Organisationen, bei Wekan sind das aber haufiger einzelne
Aufgabenbereiche oder Projekte wie ,Projekt Osterhase”. Innerhalb eines Pools werden die an einem
Prozess beteiligten Teilprozesse als Swimlanes horizontal dargestellt.

4. Ein Board erstellen
Unter ,Meine Boards” kannst du ein neues Board erstellen und findest alle Boards, auf denen du
Mitglied bist.

B tHHKsnban

o ¢ @

Meine Boards

Rucksack Schule AG Neue Arbeitsformen * W (K)eine Entscheidung fiirs Leben
neues Board

Bildungskonferenz 2021

Unter ,,Offentlich“ findest du Boards, die fiir alle Wekan Anwender der LHH zuginglich sind.

B L anben % |
« ¢ @ 0 a /i 01 hannaver -stadice o o =

Nutzereinstellungen

Meine Boards
Meine Karten

Rucksack Schule AG Neue Arbeitsformen [QELE (7 Filige Karten
neues Board
. Alle Boards durchsuchen
Fehlerhafie Karten

# Alle Boards

Bildungskonferenz 2021
] mnw

v @ O i m = o

& Profil indem
© Einstellungen andem
& Profilbild sndern
", Passwrt indem
= Sprache indem

Nutzereinstellungen

 Ausloggen

Meine Karten
[l Féllige Karten
O Alle Boards durchsuchen

> Fehlerhafte Karten

% Alle Boards

& Archiv

Vorlagen

& Profil andern

e e B B e R



Ein Board erstellst du durch Linksklick auf ,,Neues Board”.

Era—

“|= ¢ @ @ | @ https:/fsvkanba

-"{i'Lf;ii'..*"’"'* Boards To Do

Meine Boards

neues Board

Bildungskonferenz 2021

Und gibst hier den Namen fiir dein neues Board ein:

e« ﬁ:l' D & https:/fsvkanban01.lh hannover

/) L L,.:_-';;.'n_a.ue Boards To Do

Meine Boards

neues Board

Board erstellen

Titel
Projekt Dsterhase

i Dieses Board wird privat sein. Andern

Erstellen oder Importieren f

Vorlage

An dieser Stelle kannst du auch die Einstellungen , privat” oder ,6ffentlich” vornehmen. Bedenke,
offentliche Boards kénnen alle Wekan Nutzer aus der gesamten Stadtverwaltung einsehen!



Besser ist es Mitglieder auf ein privates Board einzuladen. Das geht so:

Meni = Mitglieder 2 + auswihlen, Namen eingeben (hiertiber werden nur von der LHH zugelassene
Nutzer gefunden).

- O N o =

o Davies, Louise (40.13)

Y Fiter Q Suchen ~ &8 Swimlanes ® Mehrfa =

& Mitglieder o

() <

® L Mitglieder

e |

Labe

Meier-Camanse, Dominique (40.13)
2 A
(h526797)

per E-Mail einladen

Die Eingeladenen erhalten eine E-Mail mit Link.

A Die automatischen E-Mails von Wekan sehen auf dem ersten Blick wenig offiziell aus und sind in
Englischer Sprache. Sinnvoll ist es die Personen vorab zu informieren, damit die Benachrichtigung nicht
als Spam gewertet wird.

Posteingang - Laura.Ehlert@hannover-stadt.de - Outlook

£ Antworten @3_ Allen antworten (2, Weiterleiten
- Mo 15.02.2021 12:40

Wekan LHH <noreply@hannover-stadt.de>

h490750 sent you an invitation
An  Ehlert, Laura (40.13)
Dear h542334,
h490750 invites you to join board "How to Wekan" for collaborations.
Please follow the link below:

hittps://svkanban01.Ih.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw743QnK2KS8z/how-to-wekan

Thanks.



5. Beispiele: Swimlanes, Listen und Karten erstellen

Swimlane ,Social Media“

6 (.-’ ‘m' E‘ ﬁ httpsyfsvkanbani 1 Jr hannover-stad toe b/ SEwyBgw T 490nKZ Kz orojekt-osterhase

ua" Alle Boards ToDo  AG
ki o e e

Praiekt Osterhase @ Py A Stumm

=+ Liste hinzuflgen

In Listen sortiert werden die durchzufiihrenden Tatigkeiten in Prozesskastchen (=Karten) innerhalb
der Swimlanes platziert:

Listen ,To Do“, ,,Doing”, ,,Done”

“— - ﬁ‘ D & hitps Jfswkanbanl Jr hannover-stadt.de/ o/ S DwyBgw 7 490nK? Kiz/projekt-osterhase

tékpl"l'- Alle Boards  To Do AD Mews Arbeitsfonmean (K)jesne Entschesdung firs Leben
fy M

Prﬂiel{t Dsterhase r & Prwval M Sturm

To De +

Doing + = | Done

+ HKarte hinzufigen + HKarte hinzufisgen oder Yorlage

Karte ,Facebook Profilbild aktualisieren”

<« ¢ o © & https://svkanban01.Jh.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw749QnK2K8z/projekt-osterhase

u"# Alle Boards ToDo  AG Neue Arbeitsformen  (K)eine Entscheidung fiirs Leben

Projekt Osterhase Yr @ Privat MK Stumm

+*= = Social Media
To Do + = Doing + = Done + = + Liste hinzufiigen
Facebook Profilbild aktualisieren + Karte hinzufugen + Karte hinzufligen

+ Karte hinzufiigen



Auf diesen Karten lassen sich Dateien speichern.

(— - Q@ Q O & https://svkanban01.lh.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw7490QnK2K8z/projekt-osterhase/YtQqxsh&dvixc

‘ Erste Schritte . Projekt Osterhase - LH...

L *a®# Alle Boards ToDo  AG
an

Projekt Osterhase # & privat & Stumm

Facebook Profilbild aktualisieren

W Labels
+

® Empfangen X Start #) Fillig

+ + +
Facebook Profilbild aktualisieren

¥
& Mitglieder & Zugewiesen ' Angefordertvon &+ Zugewiesen von

+ + Hinzufugen Hinzufigen

= Beschreibung
Bearbeiten

+ Checklisten Erledigte ausblenden .
+ Checkliste hinzufiigen.

e Teilaufgaben
+ Teilaufgabe hinzufugen...

% Anhénge

1

Osterhase jpg
4 Herunterladen
¥ Cover entfernen

* Lischen

<+ Datei anhangen

‘D Aktivitat Systemmeldungen ausblenden ‘

Kommentar

wg

Du kannst das ,,Cover hinzufiigen” (=Dateibild wird in Ubersicht angezeigt) oder, Cover entfernen” (=Es
wird in Ubersicht nur angezeigt, dass eine Datei angehiangt ist).




So eine Karte bietet (Linksklick auf die Karte) vielerlei Funktionen:

. A 301 s o Do
ML/‘;". 't Alle Boards To Do

Projekt Osterhase * @ privat % swumm

Facebook Profilbild aktualisieren

W Labels

(]

& Empfangen

(*]

& Mitglieder & Zugewiesen

i Ende

(+]

X Start

+ Fillig

Facebook Profilbild aktualisieren
©1 ¥/

Kartenaktionen

> Beobachten

sk Abstimmung editieren

= Benutzerdefinierte Felder editieren

- © Aufgewendete Zeit &ndem

= Angefi

Hinzufiigen

von & Zug
Hinzufugen

® ®

 Farbe festleg

" Zum Anfang verschieben

= Beschreibung
Bearbeiten

¥ Ans Ende verschieben

- -» Karte verschieben

+ Checklisten
+ Checkliste hinzufigen...

Erledigte ausblenden

& Teilaufgaben
+ Teilaufgabe hinzufiigen...

% Anhénge

1

Osterhase jpg
< Herunterladen
X Cover entfernen
¥ Loschen

=+ Datei anhangen

‘D Aktivitat

B | Kommenta

Kommentar

Davies, Louise (40.13)

schreibe

oL
Ich bin ein Kommentar

in einer Stunde - Bearbeiten - Loschen in einer Stunde
https://svkanban01.Ih.hannover-stadt.de/b/SEwyBgw749QnK2K8z/ projekt-osterhase/ ¥tQcpsh8dvixc NECE

(1 Karte kopieren

i= (7] Checklistenvorlage in mehrere Karten

kopieren
= & Karte ins Archiv verschieben

% Mehr

Systemmeldungen ausblenden .

Hier kannst du Checklisten und einfache ,Ja“/,Nein“ Abstimmungen erstellen, Teilaufgaben sowie
Kommentare einfligen. Du kannst Mitglieder hinzufiigen oder die Aufgabe einem Mitglied zuweisen.
Du kannst Start-/Falligkeitsdaten eingeben uvm.



6. Menus und Funktionalitaten

Uber O hast du immer die Moglichkeit, auf die Startseite mit deinen Boards zu kommen.

Uber ¥ wird ein Lesezeichen zu einem Board hinzugefligt, damit der Link zu diesem Board in der

oberen Mendiileiste angepinnt wird.

Uber A kannst du Einstellungen zu Benachrichtigungen iiber Anderungen im Board vornehmen.
Stumm bedeutet ,keine Benachrichtigungen®.

Uber = werden die zuséatzlichen Funktionalititen aufgeklappt.

Uber @ ,Mitglieder” kannst du steuern, wer dieses Board auRRer dir bearbeiten kann/soll und
Berechtigungen zuweisen.

#® Aktivititen” stellen eine zeitliche Protokollierung der vorgenommenen Anderungen im Board
dar.

Uber £ kannst du weitere Einstellungen aufklappen und z.B. die Hintergrundfarbe der Mendiileiste
andern oder das Board in das Archiv verschieben, falls dieses nicht mehr benétigt wird.

/. Weitere Optionen

@ So wie fiir das Board an sich, als auch fiir eine jeweilige Karte, kannst du beim Klicken auf diese
Karte weitere Einstellungen vornehmen. Du kannst eine Farbe fiir die gesamte Karte einstellen oder
die Karte mit einem farbigen Label markieren, beides grenzt die Wichtigkeit der jeweiligen Karte
optisch ab. Du kannst eine Beschreibung hinzufligen oder den Titel der Karte nachtraglich anpassen

ﬁ Wenn eine Karte oder eine Liste nicht mehr bendétigt wird, kannst du diese nicht sofort

unwiderruflich I6schen, sondern sie wird zuerst in das Archiv verschoben. Das Archiv funktioniert
genauso, wie das Papierkorb auf deinem Rechner. Du kannst die in Archiv verschobenen Karten/Listen
wiederherstellen oder endgiiltig |I6schen.

@ Es gibt noch viel mehr Funktionen zu entdecken auf https://wekan.github.io/ und im Netz gibt es
weitere Informationen, allerdings meist auf Englisch!



https://wekan.github.io/

8. Eine Label Liste erstellen

Du kannst die Karte mit einem farbigen Label markieren, das die Wichtigkeit der jeweiligen Karte
optisch abgrenzt. Du kannst damit aber auch eine Liste von auswahlbaren Zuordnungen (z.B.
Organisationseinheiten, Personen, Kalenderwochen, etc.) fiir dein gesamtes Board anlegen.

Dazu 6ffnest du mit einem Linksklick das Kartenmeni und klickst unter , Labels” auf das Plussymbol.
u’ L/-ﬂi'-'ﬂ Allboards To Do G Neue Arbeitsformen  He an  (K)eine Entscheidung fiirs L

Loffeliste tr @& Private # Muted

Add Card

m W Labels
Add Card m

~ Labels
= Rect

- 401

&+ Assigned By

@ Add

Hide checked items .

Comment

attps:.//svkanban01.lh.hangOver-stadt.de/b/tQHEtQEaBignZQp/loeffeliste/MTYPAZIs5Hj Txbb2 G2

Mit dem Stift rechts neben den Farbblocken, kannst du das Label nach Belieben beschriften. Die
Beschriftung des jeweiligen Labels ist damit fiir das gesamte Board festgelegt. Diese kann jederzeit
Uber den Stift wieder gedndert werden. Die Liste lasst sich unter ,,Create Label” erweitern.



9. Unicode und Markdowns
Du kannst auf Wekan Unicode und Markdowns benutzen. Vorlagen findest du dazu unter:

https://guides.github.com/features/mastering-markdown/
https://github.com/ikatyang/emoji-cheat-sheet/blob/master/README.md

Damit lassen sich Listen, Tabellen, verschiedene Schriftformatierungen, Smileys und Symbole
darstellen.

M
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https://guides.github.com/features/mastering-markdown/
https://github.com/ikatyang/emoji-cheat-sheet/blob/master/README.md

10. Meine Karten / Fallige Karten

Mit Linksklick auf deinem Namen findest du ein Meni mit diversen Anwendungen. Unter Meine

Karten findest du alle Karten denen du zugeordnet word

by #sibonts Tovo  AGNeuw betstormen HowtoWekan (st Exachedng s Leben  Bldungsonfee 2021
AeKan

@My Cards =  ByBoad

Doing

Veranstaitungsort
#3/4/2021
& o

en bist.

2 @ oaves Lovise

= My Cards

To Do  Due Cards
Bildungskonferenz 2021 Search All Boards
Broken Cards

# All boards

@ Public
H Archive

Templates.

4 Edit Profile

© Change Settings

AG Neue Arbeitsformen
< Change Avatar
Wekan Testphase Change Password
= Change Language

Doing Done Other

Wekan Prasentation fur Konzept Kiitische Punkte
Sachgebietsroutine LY w osm = omom oW
- 3/4/2021 o b

= oA w

[ icitung vekan ] Fir Klleg'imen |
Anleitung fir Mitarbeiter*innen
35 TR R T )

Und unter Fallige Karten findest du alle Karten, welche ein Falligkeitsdatum haben.

B4 Fallige Karten = & kn

Veranstaltungsort

I Doing

202141

Veranstaltungsort
- 3742021

To Do/ Bildungskenferenz 2021 / Doing

Wekan Prasentation fur
Sachgebietsroutine
0 3/4/2021

AG Neue Arbeitsformen { Wekan Testphase / Doing

oo W M

+ Log Out

& @ vavies, Louise 0 13)

Nutzereinstellungen

= Meine Karten
Alle Boards durchsuchen
Fehlerhafte Karten

# Alle Boards

@ Dtfentlich

B Archiv
Vorlagen

& Profil andern

© Einstellungen sndern

< Profilbild indemn
Passwort iindem

= Sprache indem

+ Ausloggen




11. Bei Fragen

..wende dich gerne an uns! ©

Louise.Davies@hannover-stadt.de

Christine.Dueck@hannover-stadt.de

Laura.Ehlert@hannover-stadt.de

Dominique.Meier-Camanse@hannover-stadt.de

Erdal.Sacik@hannover-stadt.de
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